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ANEXO: PROTOCOLO CLASES VIRTUALES ED. BASICA NHHS 2020-2021

A partir del afio 2020 comenzamos a prepararnos para entregar clases virtuales, para
ello se elaboré este material para guiar de la mejor manera este proceso nuevo, tanto para los
estudiantes, apoderados y profesores (futuros estudiantes 2021).

Con el fin de aunar criterios para llevar a cabo las clases virtuales, les presentamos etapas
de preparacién y luego el antes, durante y después de clases virtuales, para que podamos estar
alineados en la responsabilidad y compromiso de las normas de clase que hemos emanado en
conjunto con todo el equipo de Educaciéon Basica NHHS.

< 1° ETAPA DE INDUCCION

En esta primera etapa, los invitamos a ver videos explicativos y tutoriales que les
adjuntamos, para que ustedes, como apoderados, comiencen a familiarizarse con la
plataforma Zoom, la cual serd nuestra herramienta de trabajo para las clases en linea.

Links de Ayuda
v" Cémo descargar Zoom: https://www.youtube.com/watch?v=Ey 3UCvgdU0
v" Cémo utilizar Zoom desde pc: https://www.youtube.com/watch?v=9z-7u9cInaE
v' Cémo utilizar Zoom desde el celular: https://www.youtube.com/watch?v=226k9JIfcSU

%+ 2° ETAPA DE ACERCAMIENTO

Luego de conocer plataforma Zoom, se les sugiere que compartan una instancia de reunién
junto a sus hijos/as con el fin de que ellos tengan la experiencia antes de poder comunicarse
con otras personas a través de una cdmara y audio de computador. Como sugerencia realizar
reuniones virtuales con familiares o amigos para que se acerquen a esta nueva modalidad
que en estos tiempos de cuarentena ha sido un pilar para continuar comunicandonos con
nuestros cercanos desde la distancia.

Se recomienda que exploren la herramienta virtual junto a los nifios/as: verificar cdmara y
audio del computador, si gustan ocupan audifonos, preparan un ambiente cémodo para que
ambos estén a gusto frente a la cdmara, sin mayores distracciones, ir comentando qué sienten
al comunicarse con sus familiares de esta forma, lo han hecho antes quizas desde el celular por
videollamada, decirles que es muy parecido y que desde este medio podemos invitar a muchos
cercanos para ser parte de la conversacién, entre otras preguntas y experiencias que pueden
compartir y ser un momento de exploracidn frente a la nueva modalidad virtual.

¢+ 3°ETAPA DE PRIMER CONTACTO CON PROFESOR

En esta etapa, se realizard una reunién llamada “Formacién Integral”, para que junto a
su_profesor jefe, el estudiante pueda ir conociendo y repasando el protocolo que se les
mostrara de una manera mas ludica y entretenida, tomando en cuenta las normas de clases
para que nos preparemos con tiempo y compromiso tanto con sus compafieros como
profesores. Este mddulo de clase llamado “Formacion Integral”, se realizard una vez a la
semana, sesiones que responden principalmente a la situaciéon a la cual nos encontramos

padeciendo, por tal motivo esperamos sea un espacio de encuentro y contencién para el curso
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completo junto a su profesor jefe, trabajo vinculado a las emociones y de compartir instancias
Iudicas de distencidn y entretenciéon para disfrutar entre todos.

Luego de ir paso a paso en las diferentes etapas previas a las clases virtuales, es que les
daremos a conocer las normas de clase que deben tener presente, tanto como apoderados y
estudiantes, con el fin de que estas clases se desarrollen con responsabilidad y con el mayor
respeto posible.
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% Preocuparse en decidir y organizar el lugar en el cual recibird las clases virtuales: un ambiente

cémodo, tranquilo, silencioso y con los menos distractores posibles, por ejemplo, en la mesa del

comedor, escritorio en la pieza, etc.

Se solicita que los estudiantes no estén en su pieza acostados en la cama, esto por el bien de ellos y

por respeto hacia el trabajo preparado con tanto carifo y dedicacién por los profesores.

Revisar que la cdmara, el audio y el micr6fono estén funcionando.

Si alguno de estos artefactos se encuentra en mal estado, por favor enviar un correo a profesor

antes de la clase para que esté en conocimiento y esto no sea impedimento para que participe de

la clase.

15 minutos antes de que inicie la clase alimentarse e ir al bafio, para estar a gusto y preparado.

Buscar los materiales de trabajo necesarios: cuaderno de la asignatura, texto escolar, estuche, etc.

Profesor publicara link de conexién de la clase media hora antes del inicio publicandolo en tablén

de Classroom y junto con ello detallarda: OA a desarrollar, material que se necesita tener a

disposicion, paginas de texto de estudio que se trabajardn, inclusive adjuntarad material de apoyo

(ppt, video o guia) que se utilizard para la clase, asi el estudiante podra prepararse con anticipacion

con todo lo necesario y para los que no puedan asistir, puedan contar con el material para revisary

no quedar atrasado.

++ Queda prohibido la presencia de otra persona en la clase virtual que no pertenezca al curso, sélo

sera admitido el estudiante frente a la cdmara, lo que serd una norma que no podemos flexibilizar,

para cuidar la integridad de los participantes.

Recuerden que todas estas normas son para cuidar tanto a nuestros estudiantes como a nuestros
profesores, la seguridad es primordial al utilizar plataformas virtuales.
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® Para ingresar a la plataforma se solicita entrar con el nombre y apellido del estudiante. No se

deben usar apodos o seudénimos y tampoco con el nombre del apoderado. Como norma general,

el Profesor no admitira en la clase quien no cumpla con esta regla.

Entrar puntualmente a la hora de la clase. Profesor esperara un rango de 5 minutos (aprox.) para

luego, comenzar la clase. El estudiante que ingrese atrasado, se solicita que se_integre sin

interrumpir y que al finalizar la clase le indique al profesor que estuvo presente para que lo registre

en la lista.

¢+ Ingresar con el micréfono en silencio y con camara encendida (previo acuerdo con el profesor). Se
comienza con la asistencia en donde cada Inspector de Nivel ingresa y pasa lista. Luego se dara
inicio al saludo colectivo y a recordar el objetivo de la clase, activando los conocimientos previos de
los estudiantes. Luego se silencia a todos los participantes y da inicio al desarrollo de la clase.

Se solicita respetar esta modalidad para que el profesor pueda realizar las clases sin interrupciones.

De igual manera al finalizar se entregara el tiempo para compartir opiniones y aclarar dudas. En otras

clases, se necesitard mayor interaccién con los estudiantes y no sera necesario silenciarlos, por lo que

todo depende de como se desarrolla el objetivo clase a clase.

*»* En el caso en que el Profesor invite a entregar opiniones o si el estudiante quiere realizar una

acotacién, nos ajustaremos a una norma de respeto para dar turno de habla bajo una estrategia

Iudica para ello, teniendo a disposicion materiales interactivos (los cuales ya han sido elaborados y
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comprendidos por los estudiantes en instancia de “Formacién Integral o Consejo de curso”).

Mantener la atencion durante la clase, para ello se solicita al apoderado que monitoree el trabajo

de su hijo/a durante la clase, desde una distancia oportuna, solicitando fomentar la Autonomia

para que sean ellos los protagonistas de esta instancia educativa. Por lo tanto, frente a la cdmara

solo debe estar el estudiante, las preguntas deben ser emanadas desde su proceso metacognitivo y

las respuestas desde lo que ellos han podido integrar.

Mantener una actitud de respeto hacia los compafieros(as) y Profesor(a), de lo contrario se le hara

una advertencia, luego de ello si esto continuase, se enviard un correo al apoderado para realizar

un compromiso de cambio de conducta. Si no hay cumplimiento del compromiso sera informado a

Inspectoria, unidad que determinard los pasos a seguir.

Se prohibe grabar y tomar fotos de las comparfieras/compafieros o Profesores.

El Profesor indicara si los estudiantes pueden o no utilizar el chat de la plataforma en la clase, lo

mismo sobre el acceso al control remoto que entrega herramientas para realizar trazos y timbres

en la pantalla, por lo tanto, sélo podran intervenir en ella cuando el Profesor lo solicite. En caso de

no cumplir con esta norma, Inspectoria se comunicara con el apoderado, ya que el sistema nos

permite identificar quienes ejecutan esta accion.

+» Se finaliza la clase cuando el Profesor cierre con preguntas de reflexién en torno al OA, para
compartir consultas, entregar indicaciones de las pdaginas del libro que deberan desarrollar y a la
despedida grupal.

+» Los estudiantes no pueden abandonar la plataforma hasta cuando el docente haya finalizado la
clase.
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DESPUES DE LA SESION O CLASE:

Desconectar la sesiéon de manera ordenada.

Verificar las paginas del texto escolar a desarrollar que el Profesor indicé.

Realizar las actividades, trabajos, desafios o tareas que ha dejado planteada el Profesor. Si al

terminar surgen dudas, consultas o inquietudes, se puede enviar un correo o mensaje al Profesor

por la plataforma Classroom para que pueda aclarar.

+»* En la sesion siguiente se comenzara recordando la clase anterior y corrigiendo en conjunto la tarea
designada, retroalimentando de manera grupal al curso.

+» Si el estudiante no pudo ingresar a la clase, tendra a disposicién el material en Classroom para
revisar y desarrollar, o bien puede contactarse con profesor para solicitarlo, entregando la excusa
correspondiente.

+» Si el profesor, por cualquier eventualidad, no pudo realizar la clase en el horario estimado,
comunicara en tablén de plataforma Classroom, una nueva fecha y horario para recuperar la clase
o se pondrd en contacto con Directiva del curso para informar la situacién.
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Antes de finalizar este protocolo sobre las normas de clases virtuales, se invita tanto al
estudiante como apoderado a firmar un compromiso virtual para dar cumplimiento a todo lo
aqui establecido y responsabilidad en la participacién a ellas.

\ Enviar una foto del adulto que acompafiara en las clases, junto al estudiante con una
mano arriba pintada de colores. Asi cerraremos el compromiso que junto al profesor
efectuaremos en beneficio de nuestros queridos estudiantes.

iLOS ESPERAMOS CON ABRAZOS VIRTUALES Y LLENOS DE CARINO A LAS CLASES
VIRTUALES!

Equipo Docente y Coordinacion/UTP NHHS
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Protocolo para estudiantes 1° a 4° basico

NOS VOLVEREMOS A VER

INICIO DE CLASES POR ZOOM

ANTES DE LA CLASE

1. Para estar a gusto, aliméntate o ve al bafio 15 minutos antes de la clase.
2. Busca tus materiales necesarios: cuaderno, texto escolar y estuche.
3. Entra puntual a la hora de la clase.

4. Ingresa con tu nombre y apellido. No uses apodos

5. Al ingresar hazlo con el micréfono bloqueado y la cdmara encendida.

DURANTE LA CLASE

1. Mantén atencién y siempre con tu micréfono en silencio. Trabaja segtin lo que se
te vaya indicando. Al querer preguntar algo, debes hacerlo asi:

w Alza tu manito verde: Si quieres dar tu opinion. % Alza tu manito roja: Si
quieres hacer una pregunta.

2. Realizaré preguntas con 2 alternativas, para responder alzaras
un cartel con una luna o un sol dependiendo de la opcién elegida.

3. Mantén el respeto hacia tus comparieros y tu profesor.
4. No podras grabar ni tomar fotos de tus companieros o profesores.

5. Te anunciaré el término de la clase, nos despediremos y podras cerrar tu sesién.

DESPUES DE LA CLASE

1. Desconecta la sesion de manera ordenada.

2. Verifica las paginas del texto escolar a
desarrollar que te dejé.

3. Realiza las actividades, trabajos o desafios
que te he dejado planteado. Si tienes dudas
enviamelas como mensaje al Classroom.

iNos vemos
en clases!

Tu Profesona



New Heinrich High School

Grupo Educacional Heinrich: 2020-2021
Nufioa, Santiago

Protocolo para estudiantes 5° y 6° basico

NOS VOLVEREMOS A VER

INICIO DE CLASES POR ZOOM

ANTES DE LA CLASE

1. Para estar a gusto, aliméntate o ve al bafo 15 minutos antes de la clase.
2. Busca tus materiales necesarios: cuaderno, texto escolar y estuche.
3. Entra puntual a la hora de la clase.

4. Ingresa con tu nombre y apellido. No uses apodos

5. Al ingresar hazlo con el micréfono bloqueado y la camara encendida.

6. Revisa que camara y micréfono estén funcionando, si tienes dificultad con alguno
de estos, envia un correo al profesor de la asignatura, para que puedas participar sin
problema de la clase.

7. Si te es imposible utilizar la cdmara, tienes la opcién de poner una foto TUYA en el
perfil de identificacién, de esta manera el profesor podra identificarte al pasar la lista.

*Todo lo anterior es por tu seguridad, si no se cumplen los criterios mencionados, el
profesor podra removerte de la clase. Participa correctamente o notifica si tienes
dificultad

DURANTE LA CLASE
1. Mantén atencién y siempre con tu micréfono en silencio. Trabaja segiin lo que se
te vaya indicando.
2. Mantén el respeto hacia tus compafieros y tu profesor.
3. No podras grabar ni tomar fotos de tus compaferos o profesores.

4. Te anunciaré el término de la clase, nos despediremos y podras cerrar tu sesién.

DESPUES DE LA CLASE

1. Desconecta la sesién de manera ordenada.

2. Verifica las paginas del texto escolar a
desarrollar que te dejé.

3. Realiza las actividades, trabajos o desafios
que te he dejado planteado. Si tienes dudas
enviamelas
como mensaje
al Classroom.
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BREVE PROTOCOLO DE CLASES ED. FiSICA

A continuacidn, se mencionan puntos fundamentales para tener presente, tanto para el
desarrollo de la clase como para el cuidado y seguridad de cada estudiante:

1. Aligual que las otras asignaturas, la clase sera via zoom, enviando el link correspondiente
a Classroom unos minutos antes del inicio de ésta.

2. Preparar un espacio pequefio, se solicita esté libre de objetos que pudieran producir

algun accidente tales como: muebles, alfombras que se pueden deslizar, materiales con

P

punta o filo, cosas en el suelo, paredes muy
cerca del estudiante. En los mds pequefios
solicitamos sean supervisados por un adulto.

3. Evitar que las mascotas estén en el espacio
habilitado para la clase, ya que se pueden
cruzar y botar al estudiante.

4. Asistir a la clase con ropa deportiva cémoda,
zapatillas amarradas, pelo tomado para que no se vaya a la cara, y asi tener la vista
despejada. Evitar uso de pijama o a pies descalzos, pues es peligroso.

5. Contar con botella plastica con agua, para hidratarse e, idealmente, con toalla para
secarse manos y cara.

6. Ingresar de forma puntual y con cdmara ENCENDIDA, para realizar la clase completa sobre
todo el calentamiento que es fundamental, evitando asi posibles
accidentes producto de no haber escuchado ni visto las instrucciones en
la ejecucién de los ejercicios. Si no estd cdmara encendida queda
ausente ya que se debe ver al estudiante. En caso de presentar
problemas con la cdmara les solicitamos informar previamente.

7. Procurar, como todos los dias, tomar desayuno saludable con alimentos

tales como pan integral, jamdn de pavo, leche o yogurth, fruta.

8. Fundamental asistir idealmente a todas las clases, para cumplir con objetivos tratados,
pues contribuyen a llevar una vida sana.

Enviaremos una autorizaciéon que solicitaremos, enviar de vuelta con la informacion
requerida y fundamental sobre estado salud de su hijo(a), de no enviarla el colegio dard por
hecho que no existe ninguna contraindicacién para el desarrollo de la clase practica. De todas
formas, si existe algun inconveniente de salud para realizar clases esta semana, por favor
enviar correo a profesor con la informacion necesaria.

Agradeciendo su comprensién y apoyo para favorecer el bienestar emocional de nuestros
estudiantes a través del ejercicio.

Les saluda atentamente, Departamento de Educacidon Fisica NHHS.



