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Estimados padres, madres y apoderados reciban el mas cordial saludo en este nuevo afio académico
el cual esperamos que con el esfuerzo y dedicacién de cada integrante de esta comunidad educativa
sea exitoso para todos, especialmente para nuestros estudiantes.

Como funcionarios de esta institucion daremos lo mejor de cada uno para cumplir o que se declara en

nuestro PEI, formar integralmente a nuestros alumnos y nuestras alumnas, pero sin duda vuestra

colaboracién en esta tarea es de real importancia, por lo que les invitamos a hacerse parte desde el

hogar en inculcar los valores del respeto, la autonomia, la colaboracién, la responsabilidad, la honradez

y la solidaridad para alcanzar los logros de aprendizaje de manera significativa y su crecimiento
personal, que es lo que queremos para ellos.

Esteban Varas Madariaga

Director

e.varas@heinrich.cl

INSPECTORIA GENERAL

¢ Necesitamos contar con apoderados presentes, tenemos que involucrarnos en la educacion de
nuestros hijos

e La buena convivencia escolar es responsabilidad de toda la comunidad educativa (estudiantes,
profesores, apoderados y funcionarios en general). En caso de sentir que sus derechos son
vulnerados o tener conocimiento de situaciones que entorpezcan las buenas relaciones, se debe
acudir a alguien de confianza en el Establecimiento para buscar soluciones.

e Solicitamos velar que su pupilo o pupila no transgreda los protocolos y el reglamento de convivencia
escolar. Tener en cuenta que el respeto, la tolerancia y la sana convivencia son fundamentales para
llevar a cabo un buen proceso de ensefianza aprendizaje.

¢ Las faltas al cumplimiento del manual de convivencia escolar serdn motivos de citacion a firma de
actas, estas seran parte de la gradualidad necesaria para tomar medidas y/o sanciones establecidas
por la superintendencia de educacion.

e Cabe destacar que dentro de nuestro reglamento de convivencia existen las faltas: leves, medias,
graves y gravisimas. Recordamos a ustedes que es obligacion haber leido el reglamento de
convivencia escolar el cual puede descargar de en nuestra pagina web.heinrich.cl/new/

e Los derechos de los estudiantes son tan importantes como los deberes. es por ello que debemos
velar por mantener y cultivar el respeto a: nosotros, nuestra familia, nuestro entorno (colegio,
biodiversidad, etc.), nuestras creencias y valores.

e Presentacién personal:

- El cabello debe estar sin tinturas no tradicionales, o cortes de fantasia. (damas y varones)

- Varones bien afeitados (sin patillas exageradas, bigotes, barbas etc.), de usar el cabello largo,
debe venir ordenado y tomado.

- No estéa permitido el uso de piercing, aros colgantes y/o expansores.

- El uniforme oficial es la polera institucional (blanca o gris), pantalon gris para los varones y
falda gris para las damas, calzado negro, zapato o zapatilla (solo un tono), chaleco, polerén
azul marino sin disefios (prohibido otros colores). Se sugiere marcar la ropa de los y las
estudiantes para evitar pérdidas. El buzo debe ser institucional.

e Asistenciay Puntualidad
- Este afo la asistencia a clases presencial es obligatoria. Las inasistencias son causal de
repitencia, la exigencia del Mineduc es de 85% de asistencia durante el afio escolar.

- La hora de ingreso es a las 8:00 y 8:15, segun nivel, por lo que los atrasos son considerados
desde la 8:15 de la mafiana y los que lleguen después de esa hora (con o sin apoderado)
deberan esperar al cambio de hora para ser llevados por los inspectores a sus salas de clases,
esta medida es para evitar la constante interrupcion de la 1ra y 2da hora de clases, por lo que
esperamos gque sean puntuales para no perder clases. Al tercer atraso el apoderado debe
justificar en forma presencial.
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e La pertenencia a whatsapp de cursos no es informacion oficial, ante cualquier duda o inquietud
utilizar mail o acercarse al establecimiento.

e Solicitamos informar al colegio sobre cambios de teléfono, email, etc. pues la comunicacion es
importante.

¢ La salida de los estudiantes del Establecimiento antes del término de jornada debera ser realizada
por el apoderado en forma presencial y NO por escrito o telefénicamente.

e El uso de accesorios 0 aparatos tecnoldgicos son de responsabilidad personal y exclusiva del
alumno o alumna y de su familia, del mismo modo el uso de joyas y/o productos de valor por lo que
el colegio no se responsabiliza por las pérdidas.

¢ El cuidado de todo nuestro entorno es un bien para nuestra estadia en el colegio, lo que hara esta
mas comoda y llevadera, por tanto, esté prohibido rayar y/o destruir la infraestructura y/o mobiliario.
Cuidar nuestros bafios es responsabilidad de todos y todas ya que son necesarios para los mismos
estudiantes.

e Hay basureros en todo el colegio por lo que solicitamos utilizarlos para mantener un entorno limpio.

e Solicitamos revisar diariamente notasnet y classroom, para estar enterados de los deberes
académicos e informaciones generales, la que serd necesaria para el contacto directo con el
apoderado y ayuda en forma inmediata a nuestros estudiantes.

e La organizacién y contacto con inspectoria es la siguiente:

INSPECTOR/A CURSOS E-mail
Melisa Vilches Pre-Kinder a 3° basico A m.vilches@heinrich.cl
Ana Contreras 3° basico B a 6° basico A a.contreras@heinrich.cl
Marisol Vives 6° basico B al 1° medio A m.vives@heinrich.cl
Raul Gonzélez 1° medio B al 4° medio B r.gonzalez@heinrich.cl
Tia Moly Fono: +569 98401424 moly@heinrich.cl

Maria Olivia Andia
Inspectora General

UNIDAD TECNICO PEDAGOGICA

e Equipo de Coordinacion académicay psicopedagogia.

Jefe de UTP Oscar Salgado o.salgado@heinrich.cl
Coordinacién Pre Kinder a 4° basico Cristina Gonzélez c.gonzalez@heinrich.cl
Coordinacién 5° a 8° basico Pamela Gonzalez p.gonzalez@heinrich.cl
Coordinacioén I° a IV°® medio Bernarda Inzulza b.insulza@heinrich.cl
Psicopedagoga Pre Kinder a 6° basico Claudia Velasquez c.velasquez@heinrich.cl
Psicopedagoga 7° a 8° basico Maria José Krumm m.krumm@heinrich.cl

e Diagnostico Integral de Aprendizaje
Daremos inicio durante el mes de marzo y hasta el 14 de abril a la aplicacion de las pruebas de DIA:
- Prueba de Lectura: 2° basico a 2° medio
- Prueba de Matemética: 3° basico a 2° medio
- Prueba de Historia, Geografia y Ciencias Sociales: 5° a 8° basico
- Prueba de Escritura: 5° y 6° basico
Este proceso de diagnéstico nos permite tener una mirada global del proceso de aprendizaje de los
y las estudiantes y los resultados permiten a los docentes de asignaturas tomar decisiones
pedagdgicas para sus planificaciones, repasos y evaluaciones, especialmente ante los problemas
emergentes de la post-pandemia.

e Entrega de textos escolares
Informamos que la entrega de textos escolares ha iniciado y se llevara a cabo durante todo el mes
de marzo e inicios de abril. Recordamos a los apoderados que este es un proceso que esta de la
mano con el ministerial, motivo por el cual siempre pueden existir faltas de envios que no
necesariamente son institucionales sino ante la tardanza de llegada de los textos. A su vez, recordar
gue algunos textos seran entregados por reciclaje exigido por el ministerio, por lo que si existen
textos en muy malas condiciones por favor dirigirse a biblioteca CRA para su cambio.
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Talleres y asignaturas JEC

Este afio ha existido un compromiso con el interés de los y las estudiantes, quienes posterior a una
jornada de reflexiéon el afio pasado, lograron dar luces para la habilitacién de nuevos talleres:

- Se mantienen los talleres de inglés y habilidades iniciales en inglés, para cursos en basica.

- Se agrega tiempo en tecnologia, artes visuales y musica, en cursos de basica y media.

- Talleres de habitos de estudio, lectura y escritura, en toda educacién basica.

- Taller de vida saludable, en cursos de basica y media.

- Talleres de proteccion al medio ambiente, en cursos de basica y media.

- Formacién Integral y orientacién, en cursos de béasica y media.

- Taller de desarrollo de habilidades en cursos finales de media.

Normativa y evaluaciones

Este afio se continuara aplicando el Decreto de Evaluacién N° 67, considerando priorizacion
curricular (seleccién de objetivos de aprendizaje), el cual entrega lineamientos de apoyo al y la
estudiante con necesidades especificas, para ello se desarrolla desde Pre Kinder a 4° medio un Plan
de Acompafiamiento Escolar que tiene como propdsito lograr mejoras en la formacion y aprendizaje
de los y las estudiantes, tomando en consideracion las evidencias obtenidas desde lo académico
(UTP), conductual-asistencia (Inspectoria) y socioemocional (Convivencia) de cada estudiante,
tomando de base el afio 2022.

Conjuntamente, recordamos que nuestro Reglamento de Evaluacién 2023, se encuentra publicado
en nuestra pagina web y que cualquier modificacion se comunicara por los medios oficiales para que
se encuentren en conocimiento de ello.

Respecto del ambito evaluativo, los docentes se encuentran aplicando durante todo este mes las
evaluaciones diagnésticas (formativas), para comenzar desde el mes de abril con la primera unidad
de aprendizaje en cada una de las asignaturas. Por lo tanto, desde el mes de abril cada profesor/a
informard a los cursos las evaluaciones que llevard a cabo en el primer semestre, tanto las
evaluaciones sumativas (notas) como las formativas (criterios de logro) en su asignatura,
comunicando la cantidad de pruebas y tipo de instrumento que aplicara.

Apoyo Psicopedagdgico

El departamento de Psicopedagogia ha estado citando a los apoderados de los y las estudiantes
gue se encuentran en el plan de acompafiamiento desde el afio 2022, en conjunto con los profesores
jefes, lo cual se extendera también en el mes de abril. En estas citaciones se recalca que quienes
tengan evaluacion diferenciada deben entregar actualizacion del certificado médico para poder
acceder a esta ayuda durante el presente afio. Para ello tienen plazo de entrega hasta el 31 de
marzo y los estudiantes nuevos hasta el 30 de abril.

El apoyo en aula con las respectivas Psicopedagogas comenzara a mediados de abril y el apoyo de
tutorias se comenzard a realizar también en este mes, pasando por los cursos para la inscripcién de
aquellos estudiantes que quisieran ser tutores en alguna asignatura o bien participar con un tutor
par para reforzar contenidos. Lo anterior se desarrolla luego de la jornada de clases, con autorizacion
previa del apoderado.

Encuestas importantes al apoderado

Durante este mes y principios de abril, se enviara encuesta a los apoderados desde el departamento
de Educacion Fisica para conocer la situacion de salud de los y las estudiantes, asi se autoriza su
participacion en la asignatura para su modalidad préactica. Lo anterior debe ser con respaldo de
certificados médicos actualizados en el caso que exista una indicacion del doctor tratante.

Desde 7° basico a 2° medio se solicitard a aquellos apoderados que optaron para que su hijo/a
participe de clases de Religién en el momento de matricula, puedan informarse de la normativa que
esto conlleva y lo que en la institucion educativa entregamos para enriquecer su Plan de estudio, lo
cual ya fue transmitido a los estudiantes y han considerado revertir esta opcion para tener mas horas
de aquellas asignaturas practicas: Artes y Musica e Inglés (en el caso de 7° y 8° basico) y ampliar
las horas en Inglés en el caso de 1°y 2° medio. Todo ello en beneficio para su formacion académica.

Proceso de Electivos 2023 para 3°y 4° medios

Durante marzo de este afio se informé a los estudiantes de forma oral sobre el proceso para luego
llevar a cabo una nueva encuesta para estudiantes: nuevos, con NEE especificas, reprobados en
2022 y aquellos que quedaron pendientes o soliciten cambio de asignaturas respecto del proceso
realizado a fin de afio 2022, entre otros. Este proceso concluira al inicio de abril con Publicaciéon en
Classroom de los cursos, previa entrega a los profesores, de listas oficiales de electivos 2023.

Oscar Salgado
Jefe de UTP
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DEPARTAMENTO DE CONVIVENCIA ESCOLAR

El objetivo principal del plan de Convivencia es Promover un ambiente de buena convivencia escolar
entre los diferentes estamentos de la Comunidad Educativa, comprendiendo acciones de prevencion,
promocién e intervencion que incorporen los valores del Proyecto Educacional Institucional del
Establecimiento.

Integrantes Cargo correo

Jocelyn Zamorano | Psicéloga desde Pre- Kinder a 5° Basico | J.zamorano@heinrich.cl

Jacqueline Ramos | Psicologa desde 6° a IV medio j.ramos@heinrich.cl

Ana Maria Lazo Encargada de Convivencia Escolar Convivencia_newhigh@heinrich.cl

e Durante el afo, el Departamento de Convivencia escolar contempla realizar talleres y/o
intervenciones de acuerdo con fechas de relevancia del calendario escolar y problematicas
emergentes.

¢ Dentro del Plan de Sexualidad, Afectividad y Género se contemplan los siguientes talleres que seran
dictados en consejos de curso o en formacion integral.

- Tipos de relaciones (familiares, amistad, de pareja) y formas saludables de vincularse.

- Prevencion del abuso sexual infantil (autocuidado, aspectos biolégicos, sefiales de alerta,
redes de apoyo, conocimiento y valoracion de su sexualidad, entre otros.).

- Autocuidado y pubertad.

- ¢Cbmo me relaciono con mi sexualidad y mi afectividad?

- Conceptos basicos: sexo, género, identidad de género, estereotipos de género, orientaciones
sexuales, entre otros.

¢ Algunas acciones en el mes de marzo.

- Seguimientos afio 2022 por los estamentos de Convivencia Escolar, Inspectoria general y
Coordinacién Académica.

- Se realizaran charlas desde pre-kinder a 4° medio: Bullying, Ciberbullying, grooming,
sexting/sexo extorsion, violencia escolar. Se debe destacar que estas actividades se encuentran
en ejecucion dentro del consejo de curso o formacién integral.

- Atencion de estudiantes derivados por profesores jefes a Convivencia escolar y esta a su vez
derivados a psicélogas.

- Atencion apoderados.

- Intervenciones a los cursos, segun la problematica emergentes a peticion de profesores jefes.

- Atenciones emergentes con estudiantes.

¢ Solicitamos a ustedes encarecidamente que, si son parte de algin WhatsApp de curso o red social
vinculada al colegio, estas aplicaciones so6lo sean utilizadas para informar y comunicar temas
relativos a las actividades académicas o extra-académicas de los estudiantes. Los temas
personales y las situaciones conflictivas que pudieran surgir al interior del grupo curso deben ser
abordados directamente a través de los canales regulares que tiene nuestro colegio, acudiendo en
primera instancia al profesor o profesora jefe, quien les ayudara a gestionar de la mejor forma, la
solucion del problema ya sea a través de Inspectoria o de Convivencia escolar.
Les recordamos y pedimos que las probleméticas que involucren a nuestros estudiantes y, por esta
razén, a sus respectivos apoderados, sean abordadas fuera de las redes sociales, de forma
confidencial y constructiva, con el fin de que todos colaboremos para alcanzar mejores niveles
comunicacion, colaboracién y sana convivencia.

e Esperamos contar con su comprensién y apoyo para que este afio sea con una muy buena
convivencia

Ana Maria Lazo
Encargada de Convivencia Escolar

DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

e Nuestro propésito para este afio es acompafar a los y las estudiantes en el fortalecimiento del
Proyecto Educativo (valores), orientacion vocacional y entregar herramientas que permitan
comprender, decidir y enfrentar de manera integral sus desafios.
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¢ Cabe destacar que nuestro departamento esta en conversaciones con diferentes universidades para
realizar actividades relacionadas con la orientacion vocacional.

¢ Seinforma que el dia 18 de mayo esta programada una visita para los estudiantes de 4° medio, “Dia
Universitario”, en la Universidad de Las Américas, en sede Santiago centro.

Eric Opazo Mufioz
Encargado de Orientacion
e.opazo@heinrich.cl

ENFERMERIA

e Protocolo COVID

El Departamento de Epidemiologia ha emitido este mes el “protocolo de vigilancia Epidemioldgica en
establecimientos educaciones en contexto de la pandemia COVID-19”, el cual tiene como objetivo
entregar a los establecimientos educaciones las siguientes directrices:
- El apoderado o funcionario, debera enviar al correo electrénico covid@heinrich.cl informando y
adjuntando el examen de PCR o Test de antigeno, emitido por la autoridad sanitaria.
- El estudiante o funcionario, debera permanecer en su hogar los dias que se determinen en la
licencia médica, luego de ellos, podra retornar sus funciones con normalidad.
- Yano se realizaran, trazabilidades en las salas de clases ni cuarentenas preventivas.
- Este nuevo protocolo tiene solamente un caracter informativo.

e Datos de contacto enfermeria

El teléfono de enfermeria es +569 90090288, se les solicita a los apoderad@s, guardar este nUmero
en su lista de contactos a fin de que sea mas rapido por parte del colegio poder contactarnos, en caso
de tener una urgencia médica de los estudiantes. Junto con ello les solicitamos encarecidamente, no
llamar al nUmero de enfermeria para realizar otro tipo de consultas que no sean médicas.

e Administracién de medicamentos

Para que nuestra encargada de enfermeria pueda suministrar medicamentos a los estudiantes, se
deben enviar por correo electrénico a m.munoz@heinrich.cl la receta médica del tratamiento
farmacoldgico, la cual debe contener:

- Nombre y apellido del estudiante.

- Dosis del medicamento.

- Horario de suministro.

- Periodo o dias por el cual se debe suministrar el medicamento.

En caso de no cumplir con estos puntos no se le suministrara el medicamento al alumno/a.

e Emergencias Vitales

En caso de una emergencia vital en la que se requiera atencién medica sin demora como fracturas
expuestas, parocardiorespiratorio y reacciones alérgicas entre otras, se contactara a una ambulancia
de urgencias o desde el colegio se trasladara al menor previo acuerdo con el apoderado y se realizaran
los primeros auxilios y se acompariara al estudiante en todo momento.

¢ Recopilacion de datos de enfermeria

El dia viernes 24 de marzo, se enviara por correo electronico a los apoderados un formulario
Googleforms en donde se recopilara la siguiente informacion:

- Alergias.

- Enfermedad de base.

- Medicamentos psicotrépicos.

- Medicamentos de manera habitual.

- Impedimentos para realizar educacion fisica.

Maricel Mufoz
Enfermera
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JEFA ADMINISTRATIVA

e Correos Instituciones y Classroom

Este lunes 20 de marzo se crearon todos los correos institucionales de todos los y las estudiantes, los
cuales se informaron por correo electrénico a cada uno de los apoderados, la direccion de correo se
compone de la siguiente manera:
- Primer apellido del estudiante
- Rut del estudiante sin guion y con digito verificador
Por ejemplo, si el nombre del estidiate es Juan Pérez y su Rut es 12.345.678-9 el correo seria
perez123456789@heinrich.cl
- Laclave inicial de todos los correos siempre es 12345678

Se les solicita a todos nuestros apoderados activar lo mas pronto posible los correos (es decir cambiar
la clave del correo institucional) ya que una vez que usted realice esta accion comenzara a recibir los
correos y con ello la invitacion a los Classroom de cada curso.

Nicole Candia
Jefa Administrativa
n.candia@heinrich.cl
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